Na osnovu ¢lana 6. i ¢lana 51. Zakona o bibliotecnoj djelatonosti (,,Sluzbeni list Republike
Bosne i Hercegovine® broj: 37/95), ¢lana 143. stav (2) tacka d) Zakon o srednjem obrazovanju
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo broj: 23/17) i ¢lana 150. stav (2) tacka d) Pravila Javne
ustanove Srednja elektrotehni¢ka $kola Sarajevo, Skolski odbor Javne ustanove Srednja
elektrotehnicka $kola, na sjednici odrzanoj 13.02.2019.godine, donosi

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE BIBLIOTEKE

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Skolsaka biblioteka)
(1) Javna ustanova Srednja elektrotehnicka skola Sarajevo (u daljem tekstu: Skola) ima
biblioteku koja radi kao Skolska biblioteka u sastavu.
(2) Skolska biblioteka (u daljem tekstu: biblioteka) je u funkciji izvodenja i unapredivanja
odgojno-obrazovnog rada i dio je nastavnog procesa u skladu sa Zakonom o biblioteckoj
djelatnosti.
Clan 2.
(Predmet Pravilnika)
(1) Pravilnikom o radu Skolske biblioteke (u daljem tekstu: Pravilnik) utvrduje se:
+ djelatnost biblioteke;
* uvjeti 1 nacin koriSenja bibliote¢ne grade;
* uvjeti za rad Skolske biblioteke;
« upravljanje i nadzor;
+ utvrdivanje naknade u slu€aju oStecenja, uniSenja i neblagovremenog vracanja
bibliote¢ne grade;
* radno vrijeme ;
* 1druga pitanja utvrdena Zakonom o biblioteckoj djelatnosti i drugim op¢éim aktima.

Clan 3.
(Korisnici biblioteke)
(1) Usluge biblioteke mogu koristiti u¢enici, nastavnici i ostali zaposleni u $koli, na na¢in
regulisanim ovim pravilnikom.

Il DJELATNOST BIBLIOTEKE

Clan 4.
(Osnovna djelatnost biblioteke)
(1) Rad $kolske biblioteke sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje
kao:
* neposredna odgojno-obrazovna djelatnost,
+ stru¢na bibliotecka djelatnost
« kultura i javna djelatnost.



Clan 5.

(1) Djelatnost biblioteke obuhvata:

» utvrduje potrebe,prikuplja,strucno obraduje,Cuva i obnavlja bibliotecku gradu;

» vodi kataloge 1 drugu dokumentaciju o biblioteckoj gradi;

* vodi evidenciju o biblioteckoj gradi,o korisnicima i koristenju bibliotecke grade i
vrsi statisticku obradu evidentiranih podataka;

» saraduje sa drugim Skolskim bibliotekama;

» posredstvom Javne ustanove Biblioteka Sarajevo uvezuje se u Bibliotecko-
informacioni sistem Kantona;

* podnosi prijavu za upis u registar biblioteka u sastavu koji vodi mati¢na biblioteka;

» ucestvuje u medubiblioteckoj pozajmici bibliotecke grade;

* vrSi druge djelatnosti odredene zakonom 1 drugim opStim aktima kao 1
medunarodnim standardima za biblioteke.

Clan 6.
(Obaveza prikupljanja i cuvanja)
(1) Biblioteka je duzna da prikuplja i ¢uva po jedan primjerak Stampanog materijala koji je
dostavljen skoli.
(2) Osim toga, ukoliko je material Stampan u izdavackoj djelatnosti Skole, biblioteka je duzna
besplatno 1 o svom trosku dostaviti deset primjeraka mati¢noj biblioteci.

111 BIBLIOTECKA GRADA I NACIN NJENOG KORISCENJA

Clan 7.
(Pojam biblitecke grade)
(1) Bibliotecka grada obuhvata: knjige, broSure, ¢asopise, novine, kataloge, prosprekte, plakate,
kartografske publikacije, rukopise 1 drugu gradu namijenjenoj biblioteckoj djelatnosti.
(2) Stara i rijetka knjiga je rukopisna knjiga i rukopis, Stampana knjiga, periodika i drugi knjizni
material posebne vrijednosti ili rijetkosti nastao do 1945.godine, kao i rijetka knjiga, periodi¢no
izdanje 1 druga rijetka grada posebne vrijednosti ili rijetkosti nastale poslije 1945.godine.
Clan 8.
(Pribavljanje bibliotecke grade)
(1) Bibliotecka grada moze biti pribavljena:
* kupovinom;
e razmjenom;
« poklonom;
* legatom tj.zavjeStanjem;
* preuzimanjem obaveznog dijela Stampanog materijala 1 sl.

Clan 9.
(Obrada bibliotecke grade)
(1) Bibliotecka grada stru¢no se obraduje primjenom jedinstvenog nacina obrade bibliotecke
grade zasnovanog na medunarodnim standardima.



(2) Cuvanje bibliote¢ke grade vrsi se u skladu sa tehni¢ko-zastitnim i drugim propisanim
mjerama, a koje propisuju ministar kulture i sporta na prijedlog Javne ustanove Biblioteka
Sarajeva.

Clan 10.
(Dostupnost bibliotecke grade)
(1) Bibliotecka grada dostupna je svim korisnicima iz ¢lana 3.ovog Pravilnika.
(2) Clanstvo se sti¢e upisom i na osnovu &lanske karte.
(3) Ucenici se dobrovoljno upisuju u biblioteku na pocetku Skolske godine.
(4) Clanstvo u biblioteci je besplatno.
(5) Nastavnici i ostali zaposlenici automatski postaju ¢lanovi biblioteke.

Clan 11.
(Clanska karta)
(1) Clanska karta mora sadrzavati: osobne podatke &lana, razred u koji u¢enik ide, a za
zaposlene broj li¢ne karte i zanimanje.
(2) O svim nastalim promjenama ¢lan je duzan obavijestiti bibliotekara.

Clan 12.
(Prava ¢lana biblioteke)
(1) Prava ¢lana su:
a. da se sluzi biblioteckom gradom na nacin i pod uvjetima predvidenim ovim
Pravilnikom;
b. dase informira i konsultuje sa bibliotekarom;
c. da koristi nove tehnologije u cilju pretrazivanja baze podataka o biblioteckoj gradi.

Clan 13.
(Obaveze ¢lana biblioteke)
(1) Obaveze ¢lana su:
a. da cuva bibliotecku gradu i vrati je u stanju u kojem je primio;
da se gradom koristi u roku na koji je izdana;
da bibliotekara obavijesti o eventualnim oStecenjima ili gubitku pozajmljene grade;
da nadoknadi prouzrokovanu Stetu;
da na kraju Skolske godine vrati udZbenike u biblioteku, ukoliko se isti zaduzuju.
Clan 14.
(Koristenje bibliotecke grade)
(1) Sva referentna literatura/ rijecnici, enciklopedije, leksikoni, priru¢nici, bibliografije,
Casopisi 1 nekonvencionalne publikacije, kao i stare i rijetke knjige ne smiju se davati
na kori$¢enje van biblioteke.
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Clan 15.
(Rokovi koriStenja bibliotecke grade)
(1) Bibliotecka grada se daje na kori§¢enje prema utvrdenim rokovima i to:
a) zaucenike najduze 15 dana;



b) za nastavnike i ostale zaposlene prema dogovoru sa bibliotekarom, a u skladu sa
potrebama .
(2) Korisnik moze zatraziti produzenje rokova iz prethodnog stava o ¢emu odlucuje
bibliotekar.
Clan 16.
(Ostecenje bibliotecke grade)

(1) Ostecenje bibliotecke grade podrazumijeva:
a) cijepanje i kidanje listova, korica knjiga;
b) pisanje po biblioteckoj gradi;
¢) unistavanje ambalaze i sl.
Clan 17.

(Naknada za oSteéenje bibliotecke grade)
(1) Korisnik koji izgubi, oSteti ili unistiti posudenu bibliotecku gradu odgovoran je za Stetu.
je uniSten odnosno izguljen, korisnik je duzan nabaviti 1 vratiti biblioteci istovrsni primjerak
kakav je posudio.
(3) Kada korisnik ne postupi ni prema stavu 2 ovog ¢lana, duzan je Skoli nadoknaditi Stetu u
protuvrijednost oStec¢enog, unistenog ili izgubljenog ponudenog primjeraka.
(4) Odluku o plac¢anju nadoknade Stete iz stava 3 ovog ¢lana na prijedlog bibliotekara donosi
direktor.
(5) Za stetu koju prema stavu 1 ovog ¢lana i¢ini ucenik-ca, odgovoran je punoljetni uc¢enik
odnosno roditelj ili staratelj maloljetnog ucenika-ce.

Clan 18.
(Rashodovanje biblioteckog grade)
(1) Bibliotecka grada se rashoduje nakon izvrSene revizije, zavisno od broja knjiga, a najmanje
svakih 5 godina.
Clan 19.
(Obnova bibliote¢kog fonda)
(1) Sredstva za obnovu biblioteckog fonda mogu biti pribavljena od:
a)sredstva Skole u skladu sa budzetom;
b)sredstva steCena po nekom drugom osnovu mogu biti usmjerena na osnovu biblioteckog
fonda.

IV UVJETI ZA RAD BIBLIOTEKE

Clan 20.
(Obezbjedenje sredstva i uvjeta za rad biblioteke)

(1) Sredstva i uvjete za rad biblioteke osigurava osnivac.

(2) Za rad biblioteke neophodno je obezbjediti:

a) prostorija za smjestaj, Cuvanje, zastitu i izdavanje bibliotecke grade;
b) prostorija za Citaonicu;



¢) odgovaraju¢u opremu;
d) strucni kadar,
a §to je regulisano standardima za Skolske biblioteke

Clan 21
(1) O ispravnoj primjeni odredaba ovih pravila staraju se direktor i bibliotekar.
(2) Pravilnik o radu $kolske biblioteke donosi Skolski odbor.

Clan 22.

(Inspekcijski nadzor)
(1) Lice ovlas¢eno od mati¢ne sluzbe Biblioteke Sarajeva vrsi struéni inspekcijski nadzor nad
radom bibliotekara neposrednim uvidom u rad bibliotekara na prikupljanju, obradi, ¢uvanju i
koriS¢enju bibliotecke grade.
(2) Biblioteka je duzna da mati¢noj biblioteci dostavi obavjestenja i podatke potrebne za vrSenje
stru¢nog nadzora,kao 1 da licu ovlas¢éenom za vrSenje stru¢nog nadzora omoguci neposredan
nadzor.
(3) U obavljanju stru¢nog nadzora mati¢na biblioteka sacinjava IzvjeStaj (Zapisnik) o
zateCenom stanju u biblioteci,a u vezi sa stru¢nim radom i organizacijom rada na njoj.
(4) Izvjestaj obavezno sadrzi preporuku o radnjama koje je potrebno izvrsiti da bi se otklonili
eventualni nedostaci i rok za njihovo izvrsenje.

V RADNO VRIJEME BIBLIOTEKE

Clan 23.
(Radno vrijeme biblioteke)

(1) Rad bibliotekara regulisan je Pedagoskim standardima, Pravilnikom o sistematizaciji
poslova i radnih zadataka i Pravilnikom o radu skole.
(2) Bibliotekar je u $koli neposredni stru¢ni saradnik.
(3) Radno vrijeme biblioteke je 8 sati svakim radnim danom. Raspored radnog vremena
bibliotekara odreduje direktor Skole 1 obavezno se isti¢e na ulaznim vratima biblioteke, a to
vrijeme dijeli se na:
a) strucni rad biblioteke,
b) vrijeme izdavanja i vracanja bibliotecke grade,
¢) informacijski rad sa korisnicima,
d) stru¢no usavrSavanje bibliotekara (ufeS¢e na aktivima, seminarima, obilazak sajmova,
promocija knjiga, knjiZzara 1 sl.)

Clan 24.

(Profil i stru¢na sprema bibliotekara)

(1) Profil i stru¢na sprema bibliotekara propisana je Pedagoskim standardima i normativima i
Pravilnikom o sistematizaciji poslov i radnih zadataka skole.
(2) Poslove bibliotecke djelatnosti obavljaju lica sa odgovaraju¢om stru¢nom spremom i
polozenim stru¢nim ispitom za zvanje bibliotekara.
(3) Program polaganja stru¢nog ispita, nacin i uvjeti sticanja strucnog zvanja u biblioteckoj
djelatnosti, utvrduju se blizim propisom koji donosi ministar.



VI KAZNENE ODREDBE

Clan 25.
(Prestanak ¢lanstva u biblioteci)
(1) Clanu biblioteke koji kontinuirano prekoracuje rokove vraéanja bibliotetke grade iz ¢lana
17. ovog Pravilnika prestaje ¢lanstvo u biblioteci u tekucoj Skolskoj godini, o ¢emu odlucuje
bibliotekar.
Clan 26.
(RjeSavanje sporova)

(1) Ukoliko ¢lan biblioteke ne nadoknadi uniStenu ili izgubljenu bibliote¢ku gradu na nacin
regulisan ¢lanom 17. ovog Pravilnika, spor rjesava Skolski odbor.

VII PRIJELAZNE I ZAVRSENE ODREDBE

Clan 27.
(Stupanje na snagu Pravilnika)
(1) Pravilnik o radu Skolske biblioteke stupa na snagu danom donoSenja.

Clan 28.
(Izmjene i dopune Pravilnika)
(1) Izmjene i dopune Pravilnika vrs$e se na nacin njegovog donosenja.
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Broj: 167/19
Sarajevo, 13.02.2019.godine
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oc.dr Asaf Sarajlié, dipl.el.ing.







